Tietosuojaseloste

Tama on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016) mukainen selvitys henkil6tietojen kasittelysta.
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Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kayttamiseen
liittyvissa tilanteissa rekisteroitya kehotetaan ottamaan yhteytta edella mainittuun
yhteyshenkil66n.

Henkil6tietojen kasittelyn peruste ja tarkoitus
Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on:
- Rekisteroidyn ja rekisterinpitdjan valinen sopimussuhde

- Rekisterinpitdjan lakisaateisten velvoitteiden toteuttaminen

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukseen kuuluvat (tdydenna tdhan).

Tarkoitus Peruste

Kerholaisen valinta ja informointi Oikeutettu etu, paatdksen valmistelu
liittyen kerhopaikkaan

lltapaivakerho palveluiden Yhtion ja asiakkaan valinen

tuottaminen, yllapito, kehittédminen ja sopimussuhde (paatos kerhopaikasta)

laadunvarmistus Yhtion oikeutettu etu iltapaivakerho
toimintaan liittyen.

Toiminnan asiakaspalvelu ja Yhtion oikeutettu etu iltapaivakerho

asiakasviestinta toimintaan liittyen.

Riskienhallinta ja vaarinkasitysten Yhtion oikeutettu etu

estaminen

Taloushallinto Kerholaisen laskutus, oikeutettu etu
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Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterinpitdja keraa rekisteroidyista vain sellaisia henkilotietoja, jotka ovat olennaisia ja
tarpeellisia tdssa tietosuojaselosteessa selostettujen kadyttotarkoitusten kannalta.

Rekisteroidyista kasitelladn seuraavia tietoja:

Henkilotietoryhma Esimerkkeja tietosisallosta

Yksilointitiedot Nimi, osoite, hetu, Lapsen
erityistarpeet

Yhteystiedot Nimi, osoite, hetu, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite

Laskutus Laskutus-ja maksutiedot ja muut

asiakkuussuhteen yksildivat tiedot

Sdaannonmukaiset tietoldhteet

Henkilotietoryhma Tietoldhteet
Yksilointitiedot Helsingin kaupunki kasvatuksen ja

koulutuksen toimiala, Vantaan kaupunki
kasvatuksen ja oppimisen toimiala

Yhteystiedot Asiakkaan itse antamat tiedot

Tietojen sdilytysaika

Yhtio sailyttaa henkilotietoja niin pitkdaan, kuin on tarpeellista maariteltyjen tarkoitusten
toteuttamiseksi, ellei lainsdadanto velvoita sdilyttdméaan henkilotietoja pidempéaan (esimerkiksi
erityislainsaadantoon, kirjanpitovelvoitteisiin tai raporttivelvollisuuksiin liittyvat vastuut ja
velvoitteet), tai ellei yhtio tarvitse tietoja oikeusvaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai
oikeusvaateelta puolustautumiseksi tai vastaavan erimielisyystilanteen selvittamiseksi.

Henkil6tietoryhma Sailytysaika tai kriteeri sen laskemiseksi

Yksilointitiedot Helsingin ja Vantaan kaupungin
iltapaivatoiminta paikka paatos + 2 vuotta

Yhteystiedot Kasitelldan kerhosuhteen voimassaolon
ajan ja enintaan 10 vuotta kerhosuhteen
paattymisen jalkeen



Rekisterinpitdjalla voi olla velvollisuus kasitella joitakin rekisteriin kuuluvia henkilotietoja ylla
todettua pitempaan lainsdadannon tai viranomaisvaatimusten noudattamiseksi.

Henkil6tietojen vastaanottajien ryhmat
Yhti6 voi taman tietosuojaselosteen mukaisesti ulkoistaa henkil6tietojen kasittelya palveluntarjoajille tai
alihankkijoille. Yhtioé varmistaa riittavilla sopimusvelvoitteilla, ettd henkilotietoja kasitelldan
asianmukaisesti ja lainmukaisesti.

Henkilotietojen vastaanottajiin voivat kuulua seuraavat ryhmat:

- Pilvipalveluita tarjoavat tahot

- Kirjanpito-, tilintarkastus- ja lakipalveluita tarjoavat tahot

Henkilotietoja voidaan luovuttaa seuraaville tahoille:

- Luotto- ja perintdtietoyhtiot, kuten Visma Financial
HenkilGtietojen suojauksen periaatteet ja kdsittelyn turvallisuus
Yhtio kasittelee henkilotietoja tavalla, jolla pyritdaan varmistamaan henkildtietojen asianmukainen
turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen luvattomalta kasittelyitd seka vahingossa tapahtuvalta
haviamiselta, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta.
Yhtio kayttaa asianmukaisia teknisid ja organisatorisia suojatoimia tdman turvaamiseksi, mukaan lukien
palomuurien, salaustekniikoiden, turvallisten laitetilojen kadyttd, asianmukainen kulunvalvonta ja
paasynhallinta, henkilotietojen kasittelyyn osallistuvan henkiloston seka alihankkijoiden ohjeistaminen.
Hakemukset, paatokset, maksuhuojennukset ja muu alkuperaiskappaleina sdilytettdva asiakirja-aineisto
pidetaan lukituissa kaapeissa ja tiloissa, joihin padsyoikeus on rajattu ainoastaan sinne oikeutetuille
tahoille.
Rekisteréidyn oikeudet

Oikeus saada pddsy henkilétietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada vahvistus siitd, kasitelladanko hantd koskevia henkilotietoja, ja jos
kasitellaan, oikeus saada kopio henkilotiedoistaan.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus pyytda, etta hanta koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot
korjataan. Rekisterdidylla on myds oikeus saada puutteellisesti henkilétiedot tdydennettya
toimittamalla tarvittavat lisatiedot.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidylld on oikeus pyytda itsedan koskevien henkilotietojen poistamista, jos



a. Henkilotietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on keratty; tai
b. Henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti.

Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

Rekisteroidylla on oikeus rajoittaa itsedaan koskevien henkilétietojen kasittelya, jos

a. Rekisteroity kiistda henkilotietojensa paikkansapitavyyden;

b. Kasittely on lainvastaista, ja rekisterdity vastustaa henkilotietojensa poistamista ja vaatii sen
sijaan niiden kayton rajoittamista; tai

c. Rekisterinpitdja ei enda tarvitse henkildtietoja kasittelyn alkuperdisiin tarkoituksiin, mutta
rekisteroity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi.

Oikeus siirtdd tiedot jdrjestelmdstd toiseen

Rekisterdidylld on oikeus saada hanta koskevat ja hdanen itse toimittamansa henkilotiedot
jasennellyssa, yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtaa kyseiset
tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Henkilotietoasioiden kansallisena valvontaviranomaisena on oikeusministerion yhteydessa
toimiva tietosuojavaltuutetun toimisto. Sinulla on oikeus saattaa asiasi valvontaviranomaisen
kasiteltavaksi, jos katsot, etta sinua koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan sita koskevaa
lainsdadantoa.

Muutoksen tietosuojaselosteeseen

Yhtio kehittda jatkuvasti palveluitaan ja voi sen johdosta joutua tarpeen mukaan
muuttamaan ja padivittamaan tata tietosuojaselostetta. Muutokset voivat perustua myos
tietosuojaa koskevaan lainsaadannon muuttumiseen. Suosittelemme tutustumaan
tietosuojaselosteeseen sisdltoon saanndolisesti.

Tietosuoja on paivitetty / julkaistu 18.8.2020



